Informaéni memorandum, 01. 10. 2019

Informacni memorandum ke zpracovani osobnich Udaju

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zakladnich informaci o zasadéich zpracovéni osobnich Gdaji, kterymi se
nade organizace fidi a které pfijala za u¢elem zajisténi souladu ustanovenim &. 13 Nafizeni parlamentu a Rady
EU 2016/679 (déle jen ,GDPR”), které je na tzemi R G&inné od 25. 5. 2018 a 5 pfihlédnutim k ustanoveni § 8
zakona o ochrané osobnich udajt ¢ 110/2019 Sb.

Kontaktni Gdaje spravce osobnich tdaji
Ndzev prdvnické osoby dle ZFizovaci listiny Zakladni Skola a Matefska 3kola, Kubatova 1, Ceské
Budéjovice
Adresa sidla prdvnické osoby Kubatova 1, 370 04 Ceské Budé&jovice
Telefonické spojeni 702 181 723
Oficidini e-mail privnické osoby reditel@zskuchb.cz
ID datové schrdnky | nktmnxc
Titul, jméno, pfijmeni Feditele (statutdrniho orgdnu) [ Megr. Libor Kocidn

Kontaktni Udaje povéfence pro ochranu osobnich tidaj (viz. &l. 37 NaFizeni ~GDPR” a &. 14 zdkona 110/2019 Sh.) |

Ndzev prévnické osoby (je-li povéfencem pravnickd osoba), | J. K. advisory service s.r.o.

i€ I€ 28110421

Adresa sidla prévnické osoby 373 84 Dubné 209

Telefonické spojeni povérence 724 687 687

Oficiglni e-mail povéfence [ romana.sabo@advisoryservice.eu B
ID datové schrdnky 9j3xnzs

Titul, jméno, pfijmeni povéfence Romana Sabé

Nade organizace podnikla ve$keré nezbytné kroky k posileni bezpeénosti a diivérnosti zpracovavanych udaji a
ke spInéni vech pfedepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva Skolstvi, mladeze a t&lovychovy

ZASADY ZPRACOVANI

1. Zakonnost, korektnost a transparent ~ Provadime zpracovani jen v piipadé, kdy k tomu existuje legitimni
ddvod (napf. zdkonnd povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nasich zajmd, ochrana z4jma tfetich osob nebo
udéleny souhlas subjektu udaj).

2. Ulelové omezeni — Shromazdujeme osobni Udaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené a legitimni Gcely
(viz vyse).

3. Minimalizace tdajl ~ Zpracovani osobnich Gdaji provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve
vztahu k danému Géelu.

4. Pfesnost — Zpracovavame pouze aktudlni osobnich Udajl, které odrazeji skutegny stav véci.
5. Omezeni uloZeni— Driime osobni Gidaje po dobu ne delsi, nes je nezbytné a zdkonné.

6. Integrita, dlivérnost — Zavedli jsme dostateéné technické a organizacni opatieni k ochrané osobnich tdajt
pfed nahodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti nebo
zpfistupnéni pfenadsenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich ddaj0.

V&tdinu osobnich Gdaji zpracovavime za téelem spInéni zakonem predepsanych povinnosti, zejména dle
zakona ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzd&lavani (8kolsky
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zakon, zejména § 28), zdkona 262/2006 Sh., zdkonik prdce, zakona ¢ 500/2004 Sb., spravni fad, zakona
zdkonem &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. V pfipadé, e provadime zpracovani, jehoz ucelem
neni splnéni zdkonem pFedepsanych povinnosti, plnéni smlouvy nebo opravnéného zadjmu, jedna se o
zpracovani osobnich (daji, ke kterému od Vas potiebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany
souhlas subjekt( udaji (napf. zaméstnanci, zletili Zaci, zakonni zastupci déti, akd). V takovém pfipadé se jedna
zejména o zpracovani osobnich (idajd, ke kterym nendleZi Zadny z pravnich titulll a subjekt Gdajd bude pozddan
o souhlas. Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas lze kdykoli odvolat & vyuiit daldi préva,
ktera jsou pfesné v pisemném souhlasu popsana.

ZajemcOm o prijeti ke vzdélavani timto sdélujeme, Ze poZadované ldaje o Zdku, jeho zdkonném zdstupci,
bydlisti a dal3i identifikaéni Udaje jsou uloZeny vy$e uvedenymi zakony. Pokud md spravce rozhodnout o pfijeti
nebo nepfijeti uchazete k zékladnimu vzdélavani, musi mu zikonny zastupce sdélit identifikaéni Udaje
uchazede a své osobni Udaje tak, jak to vyZaduje napfiiklad zdkon & 500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisd, zakon & 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pfedpisd, zékon ¢. 561/2004
Sb., o pfedikolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon, zejména § 28) ve
znéni pozdé&jsich pfedpist a zdkon €. 258/2000 Sh., o ochrané vefejného zdravi, ve znénf pozdéjSich pfedpisd. Vv
opalném piipadé spravce nemize o zadosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti doruit

Zajemcim o zaméstnani timto sdélujeme, e pokud zadlou pisemnou Zadost o pfijeti do pracovniho poméru,
musi byt tento odesldn vyhradné na vy$e uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jeho odeslanim byl vyjadien
souhlas se zpracovanim zdjemcem uvedenych Gdaji a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésicd pro pfipadny

vy

pozdé&;jsi kontakt.

Organizace pfijala nezbytné opatfeni k zajisténi bezpeénosti zpracovavanych osobnich Gdaj jak v jejich fyzické,
tak elektronické podobé. Mezi tato opatieni patfi zejména stanoveni internich pravidel pro praci s osobnimi
Gdaji, zajiéténi, aby zamé&stnanci nebo povéfené osoby mély pfistup pouze k osobnim tdajim odpovidajicim
opravnéni téchto osob, pofizovani pfipadnych elektronickych zdznamd umoZriujici urcit a ovéfit, kdy, kym a z
jakého ddGvodu byly osobni (daje zaznamendny nebo jinak zpracovany, zamezeni neopravnénému pfistupu
zejména nastavenim hesel, pfistupovych prdv, vypracovdni dokumentace k pfijatym opatfenim, zvySeni
bezpeénosti ochrany osobnich Gdajl, instalaci elektronického nebo mechanického zabezpeceni dokumentd
s osobnimi Gdaji V ddsledku oprévnéného zajmu ochrany majetku a osob, miZe byt vyuzivan kamerovy nebo
jemu na roveR postaveny, v pfipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich podminkach povéfenou
osobou.

Véichni zamé&stnanci a osoby, které maji vramci &nnosti nadi skoly pfistup k osobnim ddajim, jsou fadné
proskoleni a jsou seznameni s pravidly bezpeénosti a divérnosti pfi nakladéni s osobnimi tdaji. Zejména je ze
strany organizace kladena vysoka priorita zabezpedi (idajil o nezletilych osobach.

Osobni Gdaje pfedavime tfetim osobam pouze v zékonem piedepsanych pfipadech (povinna hlddeni organiim
statni spravy, samospravy, pojistovny, organy finanéni spravy, pojistovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu
vybranym dodavatelim, ktefi pro nas zajistuji nékteré sluzby, jako napfiklad vedeni tcetnictvi nebo spravu
informaénich technologif (IT, matriky, systémy pro stravovéani apod.). Rovnéz mohou byt Gdaje pfeddvany za
Gcelem zajistén aktivit 2aka {lyzafské kurzy, $koly v pfirods, exkurze...). Se viemi takovymi osobami mame jasné
nastavené smiuvni vztahy a vdichni dodavatelé spliuji nezbytnd pravidla pro zpracovani osobnich Udajd
v rozsahu a parametrech vy?adovanych nafizenim GDPR a zakona 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaj0.

Doba zpracovani a uchovavéni osobnich tidaj je stanovena zpravidla legislativnimi pozadavky v souladu se
spisovym a skartatnim fadem, v pfipadé souhlast do jeho odvolani.

Pfedadvani osobnich Gdaji do zahraniéi neprovadime, pokud by bylo za Géelem zajisténi nutno informace
predat (napfiklad projekt ERASMUS, vyjezdy zakii na zahraniéni vyjezdy), budou viichni dotéeni individuding
informovani

Skola ma zavedeny systém hladeni pfipadnych bezpeénostnich incidentd. V pfipad@ dniku jakychkoli dat
postupujeme v souladu s GDPR za G&elem minimalizace moZnych Skod a ve spolupraci s nadim povéfencem pro
ochranu osobnich tidaji provadime pfisluéna hlageni UFadu pro ochranu osobnich ddajt.
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Prava subjektu ddajd

Mate pravo na pfistup k osobnim Uddajim mate pravo poZidat spravce, aby Vam sdélil, zda a jaké
zpracovava Vase osobni lidaje, nebo osobni tidaje Vaseho ditéte.

Méte prévo poiadat spravce o piistup ke zpracovavanym osobnim Udajim a o informace o zpracovéni
téchto udajl.

Mate pravo poZédat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich adajg.

® Pokud poiadite o pfistup ke zpracovdvanym osobnim ddajlim, spravce Vam umoini, abyste
jednorazové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovavaji osobni Vase osobni Udaje a osobni
vdaje Vaseho ditéte.

* Pokud o to pozadate, spravce Vas bude infoarmovat o:

e celech zpracovani,

e kategoriich zpracovdvanych osobnich tdaij,

*  kategoriich pfijemci, kterym osobni tidaje byly nebo budou zpfistupnény,
* dobé, po kterou budou osobni (daje u spravce uloZeny,

® 0 pravu poiadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich Gdajd, pravu vznést namitku proti
zpracovani,

®  prédvu podat stiZnost u dozorového dfadu.

Spravce poskytne informace pisemné, ve vhodnych pfipadech v elektronické formé po prokazani identity,
dstné, pokud o to pozidate a bude prokazana Vage totoznost, pficemi zadné ddaje a informace nelze podat
telefonicky. Pokud je to moZné a nebudou nepfiznivé dotéena prdva a svobody jinych osob, poskytne spravce
kopie zpracovavanych osobnich Gdaji. Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnutad po del&im
¢asovém Useku, po zméné osobnich daj, po zméné ve zpracovani osobnich lidajd. V ostatnich pfipadech se
kopie poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Vasi 24dost pisemné do 1 mésice s moZnosti prodlouseni o dalsi
2 mésice.

Mate pravo na opravu chyby, ke které muze dojit pfi zpracovéni Vasich osobnich (idaji nebo osobnich
udajd Vadeho ditéte. Mate prévo pozadat o opravu nepfesnych tidajd nebo o dopInéni netipinych osobnich
Udajl. Spravce odpovi na Vagi adost do 1 mésice (s moznosti prodlouZeni o dal$i 2 mésice) od pfijeti Vasi
Zadosti. Sprévce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vade osobni tidaje opravil nebo doplnil.

Mate prévo na vymaz nékterych osobnich udajti {prdvo ,byt zapomenut”). Obecné plati, e mate pravo
poZadat spravce o to, aby zlikvidoval nékteré Vage osobni Udaje a dale je neuchovéval; jednd se o tzv.
pravo byt zapomenut. V pfipadé, kdy spravce vykondva vefejnou moc {rozhoduje ve spravnim fizeni) a pIni
své pravni povinnosti, sprévce nevymaze osobni ldaje, i kdyZ o to pozadate. Pokud viak ¥adost o vymaz
podate, spravce odpovi na Vagi 24dost do 1 mésice (s moZnosti prodiouzeni o dal$i 2 mésice) od pfijeti vVasi

Zadosti, a to pisemné. Sd&li Vam, pro¢ nevyhovél Vasi adosti o vymaz nebo jaké Gdaje v jakém rozsahu
vymazal.

Méte prdvo na omezeni zpracovani Vasich osobnich Udajd nebo osobnich Gdaji Vaseho ditéte. Pokud
poZaddte o omezeni zpracovani osobnich (daji a uvedete divod Vagi Zadosti, spravce tyto osobni udaje
oznadi. Oznagené osobni lidaje spravce uklads, aviak jinak nesmi déle zpracovévat (aZ na nékteré vyjimky).
Ve kterych pfipadech mate pravo, aby spravce omezil zpracovani Vasich osobnich Gdaji nebo osobnich
Udaja Vaseho ditéte? Pokud podle Vaseho tvrzeni Vage osobni daje nebo osobni udaje Vaseho ditéte
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nejsou piesné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich tdaji nebo osobnich udaja Vaseho ditéte protipravni.
Vy viak misto vymazu osobnich (daji Zadate o omezeni zpracovani osobnich tdaji. Pokud jiz spravce
osobni tidaje nepotiebuje zpracovavat. Vy viak poZadujete, aby osobni tidaje byly omezeny, protoZe je to
nutné pro uréeni, vykon a obhajobu Vasich pravnich ndrokd. Pokud spravce zpracovavd Vade osobni ddaje
na zakladé opravnéného zijmu, na zakladé pInéni tkolu ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci.
Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich tdajli. Spravce odpovi na Vadi Zidost do 1 mésice (s
moznosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od pfijeti Vadi Zddosti. Spravce Vadm odpovi pisemné. Spravce Vam
sdéli, zda a jak VaSe osobni Uidaje omezil.

e Mate pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich tidaji nebo osobnich Gdaji Vaseho ditéte.
V souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést ndmitku, protoZe spravce vykondva vefejnou moc
(rozhoduje ve spravnim Fizeni). Jaké je Vase pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich tdajl, Pokud
v ramci vzdélavani udélujete souhlas se zpracovanim uréenych osobnich udajii, mate prévo kdykoli souhlas
odvolat. Tim viak neni dotena zdkonnost zpracovani osobnich Udajl zaloZena na souhlasu udéleném pied
jeho odvolanim. To znamena, Ze zpracovani osobnich (idaji do odvolani souhlasu je legini.

e  Mate pravo podat stiznost u dozorového tfadu. Méte pravo podat stiznost nasi organizaci, kterou budeme
Fesit v soudinnosti s nadim povéfencem pro ochranu osobnich tdajti nebo u dozorového Gfadu, tj. Ufad na
ochranu osobnich Gdaji, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

Zdkladni Skola a Matefska Skola
(1) Kubatova 1, C. Budajovice
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Magr. Libor Kacian, feditel



